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1. Внешние требования

Таблица 1.1

  з1. знать правовые основы информационной безопасности и принципы защиты авторского права на

программные продукты

  з2. знать сущность и значение информации в развитии современного общества,  опасности и угроз,

возникающие в этом процессе

  у1. владеть персональным компьютером как средством управления информацией

  у2. уметь осуществлять поиск информации в локальных и глобальных сетях

  у3. уметь пользоваться наиболее распространенными офисными и математическими пакетами

прикладных программ

  у4. уметь применять основные методы, способы и средства получения, хранения и переработки

информации с помощью компьютеров и компьютерных средств

2. Требования НГТУ к результатам освоения дисциплины

Таблица 2.1

Результаты изучения дисциплины по уровням освоения (иметь

представление, знать, уметь, владеть)

Формы организации

занятий

Информатика

ОПК.4.з1 знать правовые основы информационной безопасности и принципы защиты

авторского права на программные продукты

Лабораторные работы;

Самостоятельная работа

ОПК.4.з2 знать сущность и значение информации в развитии современного общества, 

опасности и угроз, возникающие в этом процессе

Лабораторные работы;

Самостоятельная работа

ОПК.4.у1 владеть персональным компьютером как средством управления

информацией

Лабораторные работы;

Самостоятельная работа

ОПК.4.у2 уметь осуществлять поиск информации в локальных и глобальных сетях

Лабораторные работы;

Самостоятельная работа

ОПК.4.у3 уметь пользоваться наиболее распространенными офисными и

математическими пакетами прикладных программ

Лабораторные работы;

Самостоятельная работа

ОПК.4.у4 уметь применять основные методы, способы и средства получения, хранения

и переработки информации с помощью компьютеров и компьютерных средств

Лабораторные работы;

Самостоятельная работа

3. Содержание и структура учебной дисциплины

Таблица 3.1

Темы лабораторных работ
Активные

формы, час.
Часы

Ссылки на

результаты

обучения
Учебная деятельность

Семестр: 2

Дидактическая единица: Информация в профессиональной деятельности



1. Информация в

профессиональной деятельности

социального работника

2 2 1, 2, 4

Выполняя работу, студент

знакомится с содержанием и

источниками инормации,

используемой в

профессиональной

деятельности социального

работника.

2. Хранение и передача

информации в профессиональной

деятельности

4 4 1, 2, 3, 4, 6

Выполняя работу студент

знакомится с с современными

облачными информационныи

технологиями хранения и

обмена информацией в

профессиональной

деятельности социального

работника.

6. Методы получения и

обработки библиографической

информации для исследования

4 4 1, 5

Выполняя работу, студент

знакомится с современными

методами получения и

обработки библиографической

информации для проводимого

исследования. Знакомится с

возможностями электронной

библиотеки ELIBRARY,

составлением

библиографических списков и

вставкой в тексты ссылок на

используемые

библиографические

источники.

8. Получение информации о

социально-экономической

деятельности организации

2 2 1, 2, 3, 4

Выполняя работу, студент

знакомится с составом

показателей о

социально-экономической

информации организаций на

примере сайта "Центр

раскрытия корпоративной

информации Интерфакс".

Дидактическая единица: Програмные средства обработки информации

3. Оформление отчета о

проделанной работе
2 2 1, 3, 5

Выполняя работу студент

знакомится требованиями к

оформлению и содержанию

отчета о проделанной работе,

оформлением титульного

листа, правилами написания

введения и заключения,

содержанием и оформлением

основной части отчета и

списка использованных

источников. Полученные

навыки студент применяет к

офорлению отчетов о

выполнении предыдущихи

последующих лабораторных

работ.

4. Работа с таблицами в Microsoft

Word
4 4 5, 6

Выполняя работу, студент

должен научиться создавать

таблицы и работать с ними в

Microsoft Word.



5. Вставка информационных

объектов в документ Word
4 4 3, 5, 6

Выполняя работу, студент

должен научиться вставлять

различные объекты и символы

в Microsoft Word.

9. Создание аналитических форм

отчетности организации в MS

EXCEL

4 4 3, 5, 6

Выполняя работу, студент

должен научиться изучение

использованию электронных

таблиц MS EXCEL для

составления аналитических

форм деловой и социальной

отчетности.

10. Социально-экономические

расчеты с использованием

электронных таблиц MS EXCEL

4 4 5, 6

Выполняя работу, студент

изучает специфику  и цели

использования

социальноэкономических

показателей и получает

навыки расчетов с

использованием электронных

таблиц MS-EXCEL

11. Диаграммы и графики в MS

EXCEL
2 2 3, 5, 6

Выполняя работу, студент

изучает способы

представления данных в виде

диаграмм и графиков, учится

рассчитывать прогнозные

значения показателей.

12. Создание презентации

программой MS PowerPoin
4 4 3, 5, 6

Выполняя работу, студент

изучет возможности

программы MS PowerPoint по

созданию презентаций для

публичных выступлений о

результатах своей работы.

4. Самостоятельная работа обучающегося

№ Виды самостоятельной работы

Ссылки на

результаты

обучения

Часы на

выполнение

Часы на

консультации

Семестр: 2

1 Подготовка к занятиям 1, 2, 3, 4, 5, 6 31 5

Подготовка к занятиям предполагает работу студентов с конспектами лекций и дополнительной

литературой, самостоятельное выполнение заданий к практическим занятиям.:  Воробьева Т. А.

Информатика [Электронный ресурс] : электронный учебно-методический комплекс [для студентов

ЗФ направления 031600 Реклама и связи с общественностью] / Т. А. Воробьева ; Новосиб. гос. техн.

ун-т. - Новосибирск, [2015]. - Режим доступа: http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000212907. -

Загл. с экрана. Кириллов Ю. В. Информатика [Электронный ресурс] : электронный

учебно-методический комплекс [для ФГО] / Ю. В. Кириллов ; Новосиб. гос. техн. ун-т. -

Новосибирск, [2017]. - Режим доступа: http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000234768. - Загл. с

экрана. Досужева Е. Е. Информатика [Электронный ресурс] : электронный учебно-методический

комплекс / Е. Е. Досужева ; Новосиб. гос. техн. ун-т. - Новосибирск, [2015]. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000214570. - Загл. с экрана.

2 Подготовка к аттестации 1, 2, 3, 4, 5, 6 32 2



Подготовка к сдаче зачета:  Воробьева Т. А. Информатика [Электронный ресурс] : электронный

учебно-методический комплекс [для студентов ЗФ направления 031600 Реклама и связи с

общественностью] / Т. А. Воробьева ; Новосиб. гос. техн. ун-т. - Новосибирск, [2015]. - Режим

доступа: http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000212907. - Загл. с экрана. Кириллов Ю. В.

Информатика [Электронный ресурс] : электронный учебно-методический комплекс [для ФГО] / Ю.

В. Кириллов ; Новосиб. гос. техн. ун-т. - Новосибирск, [2017]. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000234768. - Загл. с экрана. Досужева Е. Е. Информатика

[Электронный ресурс] : электронный учебно-методический комплекс / Е. Е. Досужева ; Новосиб. гос.

техн. ун-т. - Новосибирск, [2015]. - Режим доступа: http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000214570.

- Загл. с экрана.

5. Технология обучения

Для организации и контроля самостоятельной работы обучающихся, а также проведения
консультаций применяются информационно-коммуникационные технологии (табл. 5.1).

Таблица 5.1

Деятельность Информационно-коммуникационные технологии

Информирование Портал НГТУ

Консультирование e-mail

Контроль e-mail

Размещение учебных
материалов

ЭБС

Таблица 5.2

Активные и интерактивные формы проведения занятий

Наименование активных форм
Коды формируемых

компетенций
№

Дискуссия ОПК.4; 1

Подробная информация об использовании технологии приводится в "Воробьева Т. А. Информатика

[Электронный ресурс] : электронный учебно-методический комплекс [для студентов ЗФ направления 031600

Реклама и связи с общественностью] / Т. А. Воробьева ; Новосиб. гос. техн. ун-т. - Новосибирск, [2015]. -

Режим доступа: http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000212907. - Загл. с экрана."

6. Правила аттестации обучающихся по учебной дисциплине

Для аттестации обучающихся по дисциплине используется балльно-рейтинговая система
(БРС), позволяющая выставлять оценки по традиционной шкале и 15-уровневой ECTS.

Краткая информация о БРС приведена в табл. 6.1.



Оцениваемые виды деятельности обучающихся Максимальный балл

Таблица 6.1

Мин.

балл

Семестр: 2 

8040

2010
Контролирующие материалы (список вопросов) приводятся в "Кириллов Ю. В. Информатика [Электронный ресурс] : электронный учебно-методический

комплекс [для ФГО] / Ю. В. Кириллов ; Новосиб. гос. техн. ун-т. - Новосибирск, [2017]. - Режим доступа: http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000234768. -

Загл. с экрана."

Коды

компетен

ций

ФГОС

Результаты  обучения

Формы

контроля

Таблица 6.2

Зачет

    В таблице 6.2 представлено соответствие форм контроля заявляемым требованиям к
результатам освоения дисциплины.

ОПК.4
 з1. знать правовые основы информационной безопасности и принципы защиты авторского

права на программные продукты
+

 з2. знать сущность и значение информации в развитии современного общества,  опасности и

угроз, возникающие в этом процессе
+

 у1. владеть персональным компьютером как средством управления информацией +

 у2. уметь осуществлять поиск информации в локальных и глобальных сетях +

 у3. уметь пользоваться наиболее распространенными офисными и математическими пакетами

прикладных программ
+

 у4. уметь применять основные методы, способы и средства получения, хранения и

переработки информации с помощью компьютеров и компьютерных средств
+

Фонд оценочных средств по дисциплине представлен в приложении № 1   к рабочей
программе.

7. Литература

Основная литература

Дополнительная литература



Интернет-ресурсы

8. Методическое и программное обеспечение

8.1 Методическое обеспечение

8.2 Специализированное программное обеспечение 



9. Материально-техническое обеспечение 

Компьютерный класс

№ Наименование Назначение

1 Компьютерный класс (Компьютеры
объединены в локальную сеть с выходом в
Internet )

Компьютеры объединены в локальную
сеть с выходом в Internet 
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1. Обобщенная структура фонда оценочных средств учебной дисциплины  

Обобщенная структура фонда оценочных средств по дисциплине   Информатика приведена 

в Таблице.  

Таблица  

   

Формируемые  
компетенции  

Показатели 

сформированности 

компетенций  
(знания, умения, 

навыки)  

Темы  

Этапы оценки компетенций  

Мероприятия 

текущего 

контроля  
(курсовой проект, 

РГЗ(Р) и др.)  

Промежуточная 

аттестация (экзамен,  
зачет)  

ОПК.4 способность 

использовать 

основные методы, 

способы и средства 

получения, 

хранения, 

переработки 

информации, 

навыки работы с 

компьютером как 

средством 

управления 

информацией, в том 

числе в 

информационно-

коммуникационной 

сети "Интернет  

з1. знать правовые 

основы 

информационной 

безопасности и 

принципы защиты 

авторского права на 

программные  
продукты  

  

Информация в 

профессиональной 

деятельности социального 

работника Методы получения  
и обработки 

библиографической  
информации для исследования  
Оформление отчета о 

проделанной работе 

Получение информации о 

социально-экономической 

деятельности организации 

Хранение и передача 

информации в 

профессиональной 

деятельности  

ЛР1, ЛР2, ЛР3, 

ЛР6, ЛР8  
Зачет, вопросы. 1-21    

ОПК.4  з2. знать сущность и 

значение 

информации в 

развитии 

современного 

общества,  

опасности и угроз, 

возникающие в этом 

процессе  

  

Информация в 

профессиональной 

деятельности социального 

работника Получение 

информации о 

социальноэкономической 

деятельности организации 

Хранение и передача 

информации в 

профессиональной 

деятельности  

ЛР1, ЛР2, ЛР8  Зачет, вопросы 22-43   

ОПК.4  у1. владеть 

персональным 

компьютером как 

средством 

управления  
информацией  

  

Вставка информационных 

объектов в документ Word 

Диаграммы и графики в MS 

EXCEL Оформление отчета о 

проделанной работе 

Получение информации о 

социально-экономической 

деятельности организации 

Создание аналитических форм 

отчетности организации в MS 

EXCEL Создание презентации 

программой MS PowerPoin  
Хранение и передача 

информации в 

профессиональной 

деятельности  

ЛР2, ЛР3, ЛР5,  
ЛР8, ЛР9, ЛР11,  
ЛР12  

Зачет, вопросы 5-10, 

28-32   



ОПК.4  у2. уметь 

осуществлять поиск 

информации в 

локальных и  
глобальных сетях  

  

Информация в 

профессиональной 

деятельности социального 

работника Получение 

информации о социально-

экономической деятельности 

организации Хранение и 

передача информации в 

профессиональной 

деятельности  

ЛР1, ЛР2, ЛР8  Зачет, вопросы 24,11-

25, 33-38  

ОПК.4  у3. уметь 

пользоваться 

наиболее 

распространенными 

офисными и 

математическими 

пакетами 

прикладных  
программ  

  

Вставка информационных 

объектов в документ Word 

Диаграммы и графики в MS 

EXCEL Методы получения и 

обработки библиографической 

информации для исследования 

Оформление отчета о 

проделанной работе Работа с 

таблицами в Microsoft Word 

Создание аналитических форм 

отчетности организации в MS 

EXCEL Создание презентации 

программой MS PowerPoin  
Социально-экономические 

расчеты с использованием  
электронных таблиц MS  
EXCEL  

ЛР3, ЛР4, ЛР5, 
ЛР6, ЛР9, ЛР10,  
ЛР11, ЛР12  

Зачет, вопросы 5-8, 

26-34   

ОПК.4  у4. уметь применять 

основные методы, 

способы и средства 

получения, хранения 

и переработки 

информации с 

помощью 

компьютеров и 

компьютерных 

средств  
  

Вставка информационных 

объектов в документ Word 

Диаграммы и графики в MS  
EXCEL Работа с таблицами в 

Microsoft Word Создание 

аналитических форм 

отчетности организации в MS 

EXCEL Создание презентации 

программой MS PowerPoin  
Социально-экономические 

расчеты с использованием 

электронных таблиц MS 

EXCEL Хранение и передача 

информации в 

профессиональной 

деятельности  

ЛР2, ЛР4, ЛР5,  
ЛР9, ЛР10, ЛР11,  
ЛР12  

Зачет, вопросы 11-15, 

35-43   

  

  

2. Методика оценки этапов формирования компетенций в рамках дисциплины.  

Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в 2 семестре - в форме зачета, который 

направлен на оценку сформированности компетенций ОПК.4.  

 Зачет проводится в устной форме, по билетам. Варианты вопросов, включенных в билет для зачета, 

приведены в паспорте зачета, позволяют оценить показатели сформированности соответствующих 

компетенций.   

Кроме того, сформированность компетенции проверяется при проведении мероприятий текущего 

контроля, указанных в таблице раздела 1.   

Общие правила выставления оценки по дисциплине определяются балльно-рейтинговой системой, 

приведенной в рабочей программе учебной дисциплины.   



На основании приведенных далее критериев можно сделать общий вывод о сформированности 

компетенции ОПК.4, за которые отвечает дисциплина, на разных уровнях.  

  

Общая характеристика уровней освоения компетенций.  

Ниже порогового. Уровень выполнения работ не отвечает большинству основных требований, 

теоретическое содержание курса освоено частично, пробелы могут носить существенный характер, 

необходимые практические навыки работы с освоенным материалом сформированы недостаточно, 

большинство предусмотренных программой обучения учебных заданий не выполнены или 

выполнены с существенными ошибками.  

Пороговый. Уровень выполнения работ отвечает большинству основных требований, 

теоретическое содержание курса освоено частично, но пробелы не носят существенного характера, 

необходимые практические навыки работы с освоенным материалом в основном сформированы, 

большинство предусмотренных программой обучения учебных заданий выполнено, некоторые 

виды заданий выполнены с ошибками.   

Базовый. Уровень выполнения работ отвечает всем основным требованиям, теоретическое 

содержание курса освоено полностью, без пробелов, некоторые практические навыки работы с 

освоенным материалом сформированы недостаточно, все предусмотренные программой обучения 

учебные задания выполнены, качество выполнения ни одного из них не оценено минимальным 

числом баллов, некоторые из выполненных заданий, возможно, содержат ошибки.  

Продвинутый. Уровень выполнения работ отвечает всем требованиям, теоретическое содержание 

курса освоено полностью, без пробелов, необходимые практические навыки работы с освоенным 

материалом сформированы, все предусмотренные программой обучения учебные задания 

выполнены, качество их выполнения оценено числом баллов, близким к максимальному.  

  

  



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования  
«Новосибирский государственный технический университет»  

                         Кафедра экономической информатики  

  

Паспорт зачета   

по дисциплине «Информатика», 2 семестр  

  

1. Методика оценки  

Зачет проводится в устной форме, по билетам. Билет формируется по следующему 

правилу: первый вопрос выбирается из диапазона вопросов 1-21, второй вопрос из 

диапазона вопросов 22-43 (список вопросов приведен ниже). В ходе зачета преподаватель 

вправе задавать студенту дополнительные вопросы из общего перечня (п. 4). Общие 

требования к зачету: ответ на два теоретических вопроса.  

  

Форма билета для зачета  

  
НОВОСИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ  

Факультет ИСТР  

  

Билет  № _____  

к зачету по дисциплине «Информатика»  

 
  

1. Предмет и задачи информатики.   

2. Назначение стилей и шаблонов в текстовом процессоре Word.  

  

  

  

                                                                                                      

Утверждаю: зав. кафедрой ЭИ                                                 Мамонов В.И.        

                                                                                    (подпись)                                                                                   
                                                                                                                                                (дата)  

  

2. Критерии оценки  

• Ответ на билет для зачета считается неудовлетворительным, если студент при 

ответе на вопросы не дает определений основных понятий, констатирует незнание 



теоретического содержания курса, пробелы носят существенный характер. Оценка 

составляет 0-9 баллов.   

• Ответ на билет для зачета засчитывается на пороговом уровне, если студент при 

ответе на вопросы дает определение основных понятий, передает теоретическое 

содержание частично, однако пробелы не носят существенного характера, тогда оценка 

составляет 10 -13 баллов.   

• Ответ на билет для зачета засчитывается на базовом уровне, если студент при ответе 

на вопросы формулирует основные понятия, дает полные ответы на теоретические вопросы, 

содержащий незначительные пробелы. Оценка составляет 14-17 баллов.   

• Ответ на билет для зачета засчитывается на продвинутом уровне, если студент при 

ответе на вопросы дает полные ответы, не содержащие пробелов и неточностей, выявляет 

проблемы и предлагает механизмы решения, приводит конкретные примеры из практики. 

Оценка составляет  18-20 баллов.   

  

3. Шкала оценки  

 

 Зачет считается сданным, если сумма баллов по всем заданиям билета составляет не менее 

10 баллов (из 20 возможных). В общей оценке по дисциплине баллы за зачет учитываются 

в соответствии с правилами балльно-рейтинговой системы, приведенными в рабочей 

программе дисциплины  

  

  

  

4. Вопросы к зачету по дисциплине «Информатика»  

  

1. Предмет и задачи информатики.   

2. Методы сбора, передачи, обработки и накопления информации.   

3. Понятие информации. Формы представления информации в ЭВМ.   

4. Функциональная схема ПК.   

5. Микропроцессор: назначение, функции, характеристики.   

6. Запоминающие устройства ПК.   

7. Классификация программного обеспечения ПК.   

8. Системное программное обеспечение.   

9. Операционные системы, их назначение и функции.   

10. Операционная система Windows.   

11. Меню "Пуск" и "Панель задач" в Windows .   

12. Понятие буфера обмена.   

13. Служебные программы Windows.   

14. Определение алгоритма. Свойства алгоритма.   

15. Основные структуры алгоритма.   

16. Языки программирования высокого уровня.   

17. Структура программы.   

18. Ввод и вывод данных в программе.   

19. Условные конструкции языка программирования. Примеры.   



20. Программирование циклических структур алгоритма (с предусловием, постусловием,  

блок модификаций). Примеры.   

21. Структурированные типы данных. Примеры.   

22. Назначение стилей и шаблонов в текстовом процессоре Word.   

23. Анализ данных в Excel.   

24. Форматы представления числовых данных в электронных таблицах Excel.   

25. Использование абсолютных и относительных ссылок в электронных таблицах Excel.   

26. Назначение и возможности системы Outlook.   

27. Электронная почта в Outlook.   

28. Планирование мероприятий в Outlook.   

29. Назначение и возможности папок Outlook.   

30. Общие сведения о программе презентаций PowerPoint.   

31. Способы создания, редактирования и сохранения презентаций в Outlook.   

32. Создание простейших эффектов в Outlook.   

33. Создание специальных эффектов в Outlook.   

34. Подготовка и демонстрация презентаций.   

35. Реляционные базы данных: основные понятия.   

36. Системы управления базами данных и их функции.   

37. Технология подготовки компьютерных презентаций.   

38. Классификация компьютерных сетей.   

39. Базовые топологии локальных сетей.   

40. Информационные сервисы Интернета.   

41. Поиск информации в Интернете.    

42. Адресация в Интернете.   

43.  Средства и методы защиты информации.   

  


