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1. Внешние требования

Таблица 1.1

  у1. Уметь  под контролем осуществлять профессиональные функции в области рекламы в

общественных, производственных, коммерческих структурах, средствах массовой информации

  з2. Знать основы информационно-коммуникационных технологий

2. Требования НГТУ к результатам освоения дисциплины

Таблица 2.1

Результаты изучения дисциплины по уровням освоения (иметь

представление, знать, уметь, владеть)

Формы организации

занятий

Информатика

ОПК.1.у1 Уметь  под контролем осуществлять профессиональные функции в области

рекламы в общественных, производственных, коммерческих структурах, средствах

массовой информации

Лабораторные работы;

Самостоятельная работа

ОПК.6.з2 Знать основы информационно-коммуникационных технологий

Лабораторные работы;

Самостоятельная работа

3. Содержание и структура учебной дисциплины

Таблица 3.1

Темы лабораторных работ
Активные

формы, час.
Часы

Ссылки на

результаты

обучения
Учебная деятельность

Семестр: 2

Дидактическая единица: MS Word

1. Текстовые документы:

создание, редактирование,

форматирование, печать

0 4 1, 2

Создание, редактирование,

форматирование текстовых

документов и вывод их на

печать

2. Списки, рисунки, таблицы 0 2 1, 2
Работа с таблицами,

рисунками и списками

Дидактическая единица: MS Excel

3. Основы работы в электронных

таблицах
0 4 1, 2

Вычисления и условное

форматирование в

электронных таблицах

4. Фильтрация и сортировка

данных
0 2 1, 2 Фильтрация данных

5. Основы построения диаграмм 0 2 1, 2

Вычисления и построение

диаграмм средствами MS

Excel 

6. Работа с формулами в

электронных таблицах
0 2 1, 2

Использование формул в

электронных таблицах MS

Excel



Дидактическая единица: 

Сеть Интернет

7. Поиск научной информации 0 4 1, 2

Осуществить поиск научной

информации по выбранной

теме на русском и английском

языках, составить список

найденных статей и оформить

его в соответствии с

требованиями ГОСТ

7.0.5.-2008.

8. Поисковые системы 0 2 1, 2
Осуществление поиска

информации в сети Интернет. 

9. Работа с Интернет-календарем 0 2 1, 2

Создать календарное

расписание занятий на

семестр, используя

Интернет-календарь Google

10. Основы HTML 0 2 1, 2
Изучение базовых тегов

HTML

11. Создание интеллект-карты 0 2 1, 2

Разработать интеллект-карту

на тему " Ивент для

старшеклассников".

Дидактическая единица: MS PowerPoint

12. Поиск персоналий в сети

Интернет
0 2 1, 2

Создание презентации на тему

"Русские и зарубежные

деятели в сфере рекламы и

связей с общественностью"

Дидактическая единица: 

Сеть Интернет

13. Поисковые системы:

алгоритмы поиска информации в

сети Интернет

0 2 1, 2

Использование операторов

языка запросов при

осуществлении поиска в

Интернете

14. Поисковые системы: поиск

конкретного официального

документа в сети Интернет. 

0 2 1, 2
Поиск федерального закона "О

Рекламе" в сети Интернет. 

15. Создание инфографики с

помощью сервиса Piktochart
0 2 1, 2

Создать инфографику с

помощью сервиса Piktochart

(www.piktochart.com)

4. Самостоятельная работа обучающегося

№ Виды самостоятельной работы

Ссылки на

результаты

обучения

Часы на

выполнение

Часы на

консультации

Семестр: 2

1 Подготовка к занятиям 1, 2 35 4

:  Воробьева Т. А. Информатика [Электронный ресурс] : электронный учебно-методический

комплекс / Т. А. Воробьева ; Новосиб. гос. техн. ун-т. - Новосибирск, [2015]. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000214536. - Загл. с экрана. Информатика : методическое

пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью" факультета

гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012.

- 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа: http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383

2 Дополнительная учебная деятельность 1, 2 22 0



:  Воробьева Т. А. Информатика [Электронный ресурс] : электронный учебно-методический

комплекс / Т. А. Воробьева ; Новосиб. гос. техн. ун-т. - Новосибирск, [2015]. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000214536. - Загл. с экрана. Информатика : методическое

пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью" факультета

гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012.

- 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа: http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383

3 Подготовка к аттестации 1, 2 40 5

:  Воробьева Т. А. Информатика [Электронный ресурс] : электронный учебно-методический

комплекс / Т. А. Воробьева ; Новосиб. гос. техн. ун-т. - Новосибирск, [2015]. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000214536. - Загл. с экрана. Информатика : методическое

пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью" факультета

гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012.

- 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа: http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383

5. Технология обучения

Для организации и контроля самостоятельной работы обучающихся, а также проведения
консультаций применяются информационно-коммуникационные технологии (табл. 5.1).

Таблица 5.1

Деятельность Информационно-коммуникационные технологии

Информирование
e-mail; Портал НГТУ; Социальные сети; Среда электронного
обучения НГТУ

Консультирование
e-mail; Социальные сети; Среда электронного обучения
НГТУ

Контроль e-mail; Среда электронного обучения НГТУ

Размещение учебных
материалов

Среда электронного обучения НГТУ

6. Правила аттестации обучающихся по учебной дисциплине

Для аттестации обучающихся по дисциплине используется балльно-рейтинговая система
(БРС), позволяющая выставлять оценки по традиционной шкале и 15-уровневой ECTS.

Краткая информация о БРС приведена в табл. 6.1.

Оцениваемые виды деятельности обучающихся Максимальный балл

Таблица 6.1

Мин.

балл

Семестр: 2 

10
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

31
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

10
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

31
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"



10
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"
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факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"
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факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

10
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"



31
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

10
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

31
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

10
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

31
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

10
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

31
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

10
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

31
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

4020
Контролирующие материалы  приводятся в "Информатика : методическое пособие для 1 курса специальности 031600 "Реклама и связи с общественностью"

факультета гуманитарного образования / Новосиб. гос. техн. ун-т ; [сост. Т. А. Воробьева]. - Новосибирск, 2012. - 25, [1] с. : ил., табл.. - Режим доступа:

http://elibrary.nstu.ru/source?bib_id=vtls000178383"

Коды

компетен

ций

ФГОС

Результаты  обучения

Формы

контроля

Защита

Л/Р

Таблица 6.2

Экзамен

    В таблице 6.2 представлено соответствие форм контроля заявляемым требованиям к
результатам освоения дисциплины.

ОПК.1
 у1. Уметь  под контролем осуществлять профессиональные функции в области рекламы

в общественных, производственных, коммерческих структурах, средствах массовой

информации
+ +

ОПК.6  з2. Знать основы информационно-коммуникационных технологий + +

Фонд оценочных средств по дисциплине представлен в приложении № 1   к рабочей
программе.

7. Литература

Основная литература



Дополнительная литература

Интернет-ресурсы



8. Методическое и программное обеспечение

8.1 Методическое обеспечение

8.2 Специализированное программное обеспечение 

9. Материально-техническое обеспечение 

Компьютерный класс

№ Наименование Назначение

1 Компьютерный класс (Компьютеры
объединены в локальную сеть с выходом в
Internet )

Компьютерный класс используется
студентами для выполнения текущих
заданий преподавателя, при прохождении
практических и лабораторных занятий.
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1. Обобщенная структура фонда оценочных средств учебной дисциплины 

Обобщенная структура фонда оценочных средств по дисциплине Информатика приведена в 

Таблице. 

Таблица 

  

Формируемые 

компетенции 

Показатели 

сформированности 

компетенций 

(знания, умения, 

навыки) 

Темы 

Этапы оценки компетенций 

Мероприятия 

текущего 

контроля 
(курсовой 

проект, РГЗ(Р) и 

др.) 

Промежуточная 

аттестация 

(экзамен, зачет) 

ОПК.1 способность 

осуществлять под 

контролем 

профессиональные 

функции в области 

рекламы и связей с 

общественностью в 

различных 

структурах 

у1. Уметь  под 

контролем 

осуществлять 

профессиональные 

функции в области 

рекламы в 

общественных, 

производственных, 

коммерческих 

структурах, 

средствах массовой 

информации 

 

Дидактическая единица: MS 

Word .1 Текстовые 

документы: создание, 

редактирование, 

форматирование, печать .2 

Списки, рисунки, таблицы  .3 

Основы работы в 

электронных таблицах .4 

Фильтрация и сортировка 

данных .5 Основы построения 

диаграмм .6 Работа с 

формулами в электронных 

таблицах .7 Поиск научной 

информации .8 Поисковые 

системы .9 Работа с Интернет-

календарем .10 Основы HTML 

.11 Создание интеллект-карты 

.12 Поиск персоналий в сети 

Интернет .13 Поисковые 

системы: алгоритмы поиска 

информации в сети Интернет 

.14 Поисковые системы: 

поиск конкретного 

официального документа в 

сети Интернет. 

Демонстрация 

результатов 

выполнения 

лабораторной 

работы 

преподавателю, 

ответы на 

вопросы 

преподавателя, 

касающиеся 

процесса 

выполнения 

задания.  

Экзамен, вопросы 1-

27. 

ОПК.6 способность 

решать 

стандартные задачи 

профессиональной 

деятельности на 

основе 

информационной и 

библиографической 

культуры с 

применением 

информационно-

коммуникационных 

технологий и с 

учетом основных 

требований 

информационной 

безопасности 

з2. Знать основы 

информационно-

коммуникационных 

технологий 

 

Дидактическая единица: MS 

Word .1 Текстовые 

документы: создание, 

редактирование, 

форматирование, печать .2 

Списки, рисунки, таблицы  .3 

Основы работы в 

электронных таблицах .4 

Фильтрация и сортировка 

данных .5 Основы построения 

диаграмм .6 Работа с 

формулами в электронных 

таблицах .7 Поиск научной 

информации .8 Поисковые 

системы .9 Работа с Интернет-

календарем .10 Основы HTML 

.11 Создание интеллект-карты 

.12 Поиск персоналий в сети 

Интернет .13 Поисковые 

системы: алгоритмы поиска 

информации в сети Интернет 

.14 Поисковые системы: 

поиск конкретного 

официального документа в 

сети Интернет. 

Демонстрация 

результатов 

выполнения 

лабораторной 

работы 

преподавателю, 

ответы на 

вопросы 

преподавателя, 

касающиеся 

процесса 

выполнения 

задания. 

Экзамен, вопросы 1-

27. 

 

 



 

2. Методика оценки этапов формирования компетенций в рамках дисциплины. 

Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в 2 семестре - в форме экзамена, который 

направлен на оценку сформированности компетенций ОПК.1, ОПК.6. 

Текущий контроль осуществляется на каждом занятии. Студент должен продемонстрировать 

результаты выполнения лабораторной работы преподавателю, а также дать ответы на вопросы 

преподавателя, касающиеся процесса выполнения задания.  

За выполнение одной лабораторной работы студент может получить от 0 до 4 баллов.  

0 баллов студент получает, если не посетил занятие и не выполнил текущую лабораторную работу. 

1 балл студент получает, если посетил занятие, но не показал преподавателю конечный результат 

выполнения лабораторной работы. 

2 балла студент получает, если посетил занятие, показал преподавателю конечный результат 

правильно выполненной лабораторной работы, но не смог дать ответы ни на один из вопросов 

преподавателя, касающихся процесса выполнения задания. 

3 балла студент получает, если посетил занятие, показал преподавателю конечный результат 

правильно выполненной лабораторной работы, но дал правильные ответы не на все вопросы 

преподавателя, касающиеся процесса выполнения задания. 

4 балла студент получает, если посетил занятие, показал преподавателю конечный результат 

правильно выполненной лабораторной работы и дал правильные ответы на все вопросы 

преподавателя, касающиеся процесса выполнения задания. 

Экзамен проводится в компьютерном классе. Экзамен проходит в виде выполнения заданий из 

перечня вопросов на компьютере с целью проверки формирования того или иного навыка. Студент 

получает несколько вопросов из перечня. Вопросы выдаются из четырех блоков, проверяющих 

сформированность навыков владения разными программными средствами. Согласно балльно-

рейтинговой системе на экзамене студент может получить не более 40 баллов. Соответственно, 

максимальное количество баллов, которое может получить студент, правильно ответив на вопросы 

одного блока – десять. 

Кроме того, сформированность компетенций проверяется при проведении мероприятий текущего 

контроля, указанных в таблице раздела 1.  

Общие правила выставления оценки по дисциплине определяются балльно-рейтинговой системой, 

приведенной в рабочей программе учебной дисциплины.  

На основании приведенных далее критериев можно сделать общий вывод о сформированности 

компетенций ОПК.1, ОПК.6, за которые отвечает дисциплина, на разных уровнях. 

Общая характеристика уровней освоения компетенций. 

Ниже порогового. Уровень выполнения работ не отвечает большинству основных требований, 

теоретическое содержание курса освоено частично, пробелы могут носить существенный характер, 

необходимые практические навыки работы с освоенным материалом сформированы не достаточно, 

большинство предусмотренных программой обучения учебных заданий не выполнены или 

выполнены с существенными ошибками. 

Пороговый. Уровень выполнения работ отвечает большинству основных требований, необходимые 

практические навыки работы с освоенным материалом в основном сформированы, большинство 

предусмотренных программой обучения учебных заданий выполнено, некоторые виды заданий 

выполнены с ошибками. 

Базовый. Уровень выполнения работ отвечает всем основным требованиям, необходимые 

практические навыки работы с освоенным материалом в основном сформированы, все 

предусмотренные программой обучения учебные задания выполнены, качество выполнения ни 



одного из них не оценено минимальным числом баллов, некоторые из выполненных заданий, 

возможно, содержат ошибки. 

Продвинутый. Уровень выполнения работ отвечает всем требованиям, необходимые практические 

навыки работы с освоенным материалом сформированы, все предусмотренные программой 

обучения учебные задания выполнены, качество их выполнения оценено числом баллов, близким к 

максимальному. 
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Паспорт экзамена  

по дисциплине «Информатика», 2 семестр 

 

1. Методика оценки 

Экзамен проводится в компьютерном классе в письменной форме по билетам. Билет 

формируется по следующему правилу: первый вопрос выбирается из диапазона вопросов 1-8, 

второй вопрос из диапазона вопросов 9-15, третий вопрос из диапазона вопросов 16-21, 

четвертый вопрос из диапазона вопросов 22-27 (список вопросов приведен ниже). В ходе 

экзамена преподаватель вправе задавать студенту дополнительные вопросы из общего 

перечня (п. 4). 

Экзамен проходит в виде выполнения заданий из перечня вопросов на компьютере с 

целью проверки формирования того или иного навыка. Студент получает несколько вопросов 

из перечня. Вопросы выдаются из четырех блоков, проверяющих сформированность навыков 

владения разными программными средствами. Согласно балльно-рейтинговой системе на 

экзамене студент может получить не более 40 баллов. Соответственно, максимальное 

количество баллов, которое может получить студент, правильно ответив на вопросы одного 

блока – десять. В каждом билете по 4 вопроса. В билет включаются вопросы из разных блоков. 

 

Форма экзаменационного билета 

 

НОВОСИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

Факультет ФГО 

 

Билет  № _____ 

к экзамену по дисциплине «Информатика» 

 

1. В документе MS Word задать стили заголовков разного (1 и 2) уровня иерархии по 

разделам текста. 

2. В книге MS Excel сделать вычисление столбца «Рейтинг», используя функцию 

СУММА. 

3. В MS PowerPoint настроить анимацию объектов внутри слайдов (например, анимацию 

заголовков – вход - вылет). 

4. В Интернет-календаре Google создать повторяющееся мероприятие «Поход в 

тренажёрный зал» на каждую неделю по средам с 18 до 19. 

 

 

 

                                                                                                     

Утверждаю: зав. кафедрой ____                                             должность, ФИО       
                                                                                    (подпись)                                                                                  

                                                                                                                                                (дата)  



2. Критерии оценки 
• Ответ на экзаменационный билет считается неудовлетворительным, если студент не 

смог выполнить полученные задания, у него не сформированы навыки владения ни одним 

из освоенных программных средств, оценка составляет 0 баллов. 

• Ответ на экзаменационный билет засчитывается на пороговом уровне, если студент смог 

частично выполнить полученные задания, умеет выполнять самые базовые операции, 

используя некоторые из изученных программных средств, при выполнении заданий 

допускает некоторые ошибки, оценка составляет 20 баллов. 

• Ответ на экзаменационный билет засчитывается на базовом уровне, если студент смог 

выполнить большинство полученных заданий, умеет использовать все изученные 

программные средства для решения поставленных задач, при выполнении заданий 

допускает непринципиальные ошибки, оценка составляет 30 баллов. 

• Ответ на экзаменационный билет засчитывается на продвинутом уровне, если студент 

смог выполнить все полученные задания, продемонстрировав наличие полностью 

сформированных навыков владения всеми изученными программными средствами для 

решения поставленных задач, при выполнении заданий не допускает ошибок, оценка 

составляет 40 баллов. 

 

3. Шкала оценки 

В общей оценке по дисциплине экзаменационные баллы учитываются в соответствии с 

правилами балльно-рейтинговой системы, приведенными в рабочей программе 

дисциплины. 

В течение семестра студент должен выполнить 15 лабораторных работ. За каждую 

выполненную на занятии лабораторную работу студент может набрать не более 4 баллов. 

Таким образом, максимальное количество баллов, которое студент может набрать за 

лабораторные работы, составляет 60. На экзамене студент может набрать не более 40 

баллов. 
 

Виды учебной деятельности и составляющие 

оценки 

Минимальный 

балл 

Максимальный 

балл 

Лабораторные работы (15 работ): 
30 60 

Факт сдачи лабораторной работы 1 1 

Качество выполнения каждой лабораторной 

работы (выполнена ли в полном объёме) 1 3 

ВСЕГО в конце семестра (перед экзаменом) 
30 60 

Экзамен 
20 40 

ВСЕГО (после экзамена) 
50 100 

 

Итоговая оценка по дисциплине в «буквенной» форме выставляется в соответствии с 15-

уровневой шкалой оценок ECTS, а также в традиционной форме по четырехуровневой 

шкале. 
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ECTS 

Традиционная (4-уровневая) 
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93-97 А  

90-92 А-  

87-89 В+  

83-86  В  

хорошо 

80-82 В-  

77-79  С+  

73-76 С  

70-72 С-  

 удовлетворительно  

 

67-69 D+  

63-66  D  

60-62 D- 

50-59  Е  

25-49  FХ  

неудовлетворительно  

н
ез

ач
те
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о

 

0-24  F  

  

4. Вопросы к экзамену по дисциплине «Информатика» 

Блок 1. MS Word (MS Office) 

1. В документе MS Word очистить форматирование текста 

2. В документе MS Word настроить параметры страницы. Размеры полей: левое – 30 мм, 

правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. 

3. В документе MS Word отформатировать текст согласно правилам научной рукописи: 

а) шрифт – Times New Roman, 

б) кегль – 14, 

в) междустрочный интервал – полуторный, 

г) абзацный отступ (отступ первой строки) – 1,27 см, 

д) выравнивание текста – по ширине, 

е) не добавлять интервал между абзацами одного стиля, 

ж) нумерация страниц – внизу по центру. 

4. В документе MS Word задать стили заголовков разного (1 и 2) уровня иерархии по 

разделам текста.  

5. В документе MS Word внести изменения в стиль заголовков. Заголовки должны 

соответствовать следующим требованиям: 



а) шрифт – Times New Roman, 

б) кегль – 16, 

в) цвет – черный, 

г) выравнивание – по центру. 

В документе MS Word добавить оглавление.  

6. В документе MS Word добавить подстрочные ссылки на источники использованной 

литературы. Вывести документ на печать. 

7. В документе MS Word вставить таблицу, состоящую из 4 столбцов и 6 строк. 

Объединить 2 любые ячейки в таблице. Добавить строку к таблице. Удалить столбец в 

таблице. 

8. В документе MS Word создать новую страницу в документе с помощью команды 

«Разрыв страницы». На эту страницу вставить маркированный список. 

Блок 2. MS Excel (MS Office) 

9. В книге MS Excel сделать вычисление столбца «Рейтинг», используя функцию 

СУММА. 

10. В книге MS Excel сделать вычисление столбца «Зачет», используя функцию ЕСЛИ.  

11. В книге MS Excel применить условное форматирование к столбцу «Зачет / Незачет». 

Условное форматирование применятся только для ячеек, которые содержат значение 

«незачет» 

12. В книге MS Excel посчитать средний балл студента, используя функцию СРЕДНЕЕ 

(СРЗНАЧ). Установить число десятичных знаков – 2. 

13. В книге MS Excel построить линейчатую диаграмму, на которой представлены только 

рейтинги студентов. Добавить подписи данных для рядов данных. 

14. В книге MS Excel сделать первый столбец закрепленной областью. 

15. В книге MS Excel произвести фильтрацию данных. 

Блок 3. MS PowerPoint (MS Office) 

16. В MS PowerPoint выбрать тему презентации «Литейная». 

17. В MS PowerPoint создать новый слайд и в него вставить рисунок. 

18. В MS PowerPoint настроить анимацию объектов внутри слайдов (например, анимацию 

заголовков – вход - вылет). 

19. В MS PowerPoint настроить автоматические переходы слайдов (переход 

«Растворение»). 

20. В MS PowerPoint настроить автоматическую смену слайдов через 2 сек. 

21. В MS PowerPoint включить показ слайдов (сначала). Запустить презентацию со 2-го 

слайда. Сохранить файл как демонстрацию. 

Блок 4. Основы HTML. Поиск научной информации. Поисковые системы. Работа с 

Интернет-календарем. Создание интеллект-карты. 

22. Создать веб-страницу «Информация о себе» на ресурсе https://thimble.mozilla.org/ru/. 

Сделать заголовком веб-страницы свое ФИО. Для этого необходимо использовать тег 

заголовка 1-го уровня. Вставить свое фото на веб-страницу. Для этого необходимо 

использовать тег IMG. Прописать краткую информацию о себе (дата рождения, родной 

город, школа, вуз, направление подготовки). Для этого необходимо использовать тег 

новой строки. Вставить на веб-страницу ссылку на свой аккаунт в социальной сети 

«ВКонтакте». Для этого необходимо использовать тег гиперссылки. 

23. В Интернет-календаре Google создать повторяющееся мероприятие «Поход в 

тренажёрный зал» на каждую неделю по средам с 18 до 19. 

24. В сети Интернет найти ФЗ «О рекламе». 

25. В сети Интернет найти документы, содержащие цитату «Итак она звалась Татьяной». 

26. Создать интеллект-карту, содержащую план/идеи подготовки к экзаменам. 

27. На ресурсе http://elibrary.ru найти статью по теме «Цветовое восприятие рекламы» и 

оформить сведения об этом источнике в соответствии с требованиями ГОСТ 7.0.5-2008 



Библиографическая ссылка и ГОСТ 7.82-2001 Библиографическая запись. 

Библиографическое описание электронных ресурсов. 

 



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Новосибирский государственный технический университет» 

Кафедра социологии и массовых коммуникаций 

 

Паспорт экзамена  

по дисциплине «Информатика», 2 семестр 

 

1. Методика оценки 

Экзамен проводится в компьютерном классе в письменной форме по билетам. Билет 

формируется по следующему правилу: первый вопрос выбирается из диапазона вопросов 1-8, 

второй вопрос из диапазона вопросов 9-15, третий вопрос из диапазона вопросов 16-21, 

четвертый вопрос из диапазона вопросов 22-27 (список вопросов приведен ниже). В ходе 

экзамена преподаватель вправе задавать студенту дополнительные вопросы из общего 

перечня (п. 4). 

Экзамен проходит в виде выполнения заданий из перечня вопросов на компьютере с 

целью проверки формирования того или иного навыка. Студент получает несколько вопросов 

из перечня. Вопросы выдаются из четырех блоков, проверяющих сформированность навыков 

владения разными программными средствами. Согласно балльно-рейтинговой системе на 

экзамене студент может получить не более 40 баллов. Соответственно, максимальное 

количество баллов, которое может получить студент, правильно ответив на вопросы одного 

блока – десять. В каждом билете по 4 вопроса. В билет включаются вопросы из разных блоков. 

 

Форма экзаменационного билета 

 

НОВОСИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

Факультет ФГО 

 

Билет  № _____ 

к экзамену по дисциплине «Информатика» 

 

1. В документе MS Word задать стили заголовков разного (1 и 2) уровня иерархии по 

разделам текста. 

2. В книге MS Excel сделать вычисление столбца «Рейтинг», используя функцию 

СУММА. 

3. В MS PowerPoint настроить анимацию объектов внутри слайдов (например, анимацию 

заголовков – вход - вылет). 

4. В Интернет-календаре Google создать повторяющееся мероприятие «Поход в 

тренажёрный зал» на каждую неделю по средам с 18 до 19. 

 

 

 

                                                                                                     

Утверждаю: зав. кафедрой ____                                             должность, ФИО       
                                                                                    (подпись)                                                                                  

                                                                                                                                                (дата)  



2. Критерии оценки 
• Ответ на экзаменационный билет считается неудовлетворительным, если студент не 

смог выполнить полученные задания, у него не сформированы навыки владения ни одним 

из освоенных программных средств, оценка составляет 0 баллов. 

• Ответ на экзаменационный билет засчитывается на пороговом уровне, если студент смог 

частично выполнить полученные задания, умеет выполнять самые базовые операции, 

используя некоторые из изученных программных средств, при выполнении заданий 

допускает некоторые ошибки, оценка составляет 20 баллов. 

• Ответ на экзаменационный билет засчитывается на базовом уровне, если студент смог 

выполнить большинство полученных заданий, умеет использовать все изученные 

программные средства для решения поставленных задач, при выполнении заданий 

допускает непринципиальные ошибки, оценка составляет 30 баллов. 

• Ответ на экзаменационный билет засчитывается на продвинутом уровне, если студент 

смог выполнить все полученные задания, продемонстрировав наличие полностью 

сформированных навыков владения всеми изученными программными средствами для 

решения поставленных задач, при выполнении заданий не допускает ошибок, оценка 

составляет 40 баллов. 

 

3. Шкала оценки 

В общей оценке по дисциплине экзаменационные баллы учитываются в соответствии с 

правилами балльно-рейтинговой системы, приведенными в рабочей программе 

дисциплины. 

В течение семестра студент должен выполнить 15 лабораторных работ. За каждую 

выполненную на занятии лабораторную работу студент может набрать не более 4 баллов. 

Таким образом, максимальное количество баллов, которое студент может набрать за 

лабораторные работы, составляет 60. На экзамене студент может набрать не более 40 

баллов. 
 

Виды учебной деятельности и составляющие 

оценки 

Минимальный 

балл 

Максимальный 

балл 

Лабораторные работы (15 работ): 
30 60 

Факт сдачи лабораторной работы 1 1 

Качество выполнения каждой лабораторной 

работы (выполнена ли в полном объёме) 1 3 

ВСЕГО в конце семестра (перед экзаменом) 
30 60 

Экзамен 
20 40 

ВСЕГО (после экзамена) 
50 100 

 

Итоговая оценка по дисциплине в «буквенной» форме выставляется в соответствии с 15-

уровневой шкалой оценок ECTS, а также в традиционной форме по четырехуровневой 

шкале. 
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4. Вопросы к экзамену по дисциплине «Информатика» 

Блок 1. MS Word (MS Office) 

1. В документе MS Word очистить форматирование текста 

2. В документе MS Word настроить параметры страницы. Размеры полей: левое – 30 мм, 

правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. 

3. В документе MS Word отформатировать текст согласно правилам научной рукописи: 

а) шрифт – Times New Roman, 

б) кегль – 14, 

в) междустрочный интервал – полуторный, 

г) абзацный отступ (отступ первой строки) – 1,27 см, 

д) выравнивание текста – по ширине, 

е) не добавлять интервал между абзацами одного стиля, 

ж) нумерация страниц – внизу по центру. 

4. В документе MS Word задать стили заголовков разного (1 и 2) уровня иерархии по 

разделам текста.  

5. В документе MS Word внести изменения в стиль заголовков. Заголовки должны 

соответствовать следующим требованиям: 



а) шрифт – Times New Roman, 

б) кегль – 16, 

в) цвет – черный, 

г) выравнивание – по центру. 

В документе MS Word добавить оглавление.  

6. В документе MS Word добавить подстрочные ссылки на источники использованной 

литературы. Вывести документ на печать. 

7. В документе MS Word вставить таблицу, состоящую из 4 столбцов и 6 строк. 

Объединить 2 любые ячейки в таблице. Добавить строку к таблице. Удалить столбец в 

таблице. 

8. В документе MS Word создать новую страницу в документе с помощью команды 

«Разрыв страницы». На эту страницу вставить маркированный список. 

Блок 2. MS Excel (MS Office) 

9. В книге MS Excel сделать вычисление столбца «Рейтинг», используя функцию 

СУММА. 

10. В книге MS Excel сделать вычисление столбца «Зачет», используя функцию ЕСЛИ.  

11. В книге MS Excel применить условное форматирование к столбцу «Зачет / Незачет». 

Условное форматирование применятся только для ячеек, которые содержат значение 

«незачет» 

12. В книге MS Excel посчитать средний балл студента, используя функцию СРЕДНЕЕ 

(СРЗНАЧ). Установить число десятичных знаков – 2. 

13. В книге MS Excel построить линейчатую диаграмму, на которой представлены только 

рейтинги студентов. Добавить подписи данных для рядов данных. 

14. В книге MS Excel сделать первый столбец закрепленной областью. 

15. В книге MS Excel произвести фильтрацию данных. 

Блок 3. MS PowerPoint (MS Office) 

16. В MS PowerPoint выбрать тему презентации «Литейная». 

17. В MS PowerPoint создать новый слайд и в него вставить рисунок. 

18. В MS PowerPoint настроить анимацию объектов внутри слайдов (например, анимацию 

заголовков – вход - вылет). 

19. В MS PowerPoint настроить автоматические переходы слайдов (переход 

«Растворение»). 

20. В MS PowerPoint настроить автоматическую смену слайдов через 2 сек. 

21. В MS PowerPoint включить показ слайдов (сначала). Запустить презентацию со 2-го 

слайда. Сохранить файл как демонстрацию. 

Блок 4. Основы HTML. Поиск научной информации. Поисковые системы. Работа с 

Интернет-календарем. Создание интеллект-карты. 

22. Создать веб-страницу «Информация о себе» на ресурсе https://thimble.mozilla.org/ru/. 

Сделать заголовком веб-страницы свое ФИО. Для этого необходимо использовать тег 

заголовка 1-го уровня. Вставить свое фото на веб-страницу. Для этого необходимо 

использовать тег IMG. Прописать краткую информацию о себе (дата рождения, родной 

город, школа, вуз, направление подготовки). Для этого необходимо использовать тег 

новой строки. Вставить на веб-страницу ссылку на свой аккаунт в социальной сети 

«ВКонтакте». Для этого необходимо использовать тег гиперссылки. 

23. В Интернет-календаре Google создать повторяющееся мероприятие «Поход в 

тренажёрный зал» на каждую неделю по средам с 18 до 19. 

24. В сети Интернет найти ФЗ «О рекламе». 

25. В сети Интернет найти документы, содержащие цитату «Итак она звалась Татьяной». 

26. Создать интеллект-карту, содержащую план/идеи подготовки к экзаменам. 

27. На ресурсе http://elibrary.ru найти статью по теме «Цветовое восприятие рекламы» и 

оформить сведения об этом источнике в соответствии с требованиями ГОСТ 7.0.5-2008 



Библиографическая ссылка и ГОСТ 7.82-2001 Библиографическая запись. 

Библиографическое описание электронных ресурсов. 

 


