МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА
1. Эксплуатацию электроустановок потребителей должен осуществлять подготовленный электротехнический персонал. Требования к организации подготовки и объему знаний установлены ПЭЭП (п. 1.4.8.). Обучение персонала осуществляется непосредственно в организациях, органах госэнергонадзора, а также в образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования, имеющих соответствующую лицензию.
2. Проверка знаний каждого работника должна производиться индивидуально комиссией в составе не менее 3-х человек, включая председателя. Знания оцениваются по шкале «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

3. Результаты проверки знаний оформляются в журнале и удостоверении установленного образца. Вариант оформления журнала проверки знаний приведен в приложении 1.

4. На первой странице журнала указывается наименование предприятия и дата начала ведения журнала. Страницы должны быть пронумерованы и прошнурованы, о чем на последней странице делается запись, заверенная подписью ответственного за электрохозяйство предприятия. Концы шнуровки скрепляются печатью предприятия.
Приложение 1

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество, занимаемая должность и стаж работы в этой должности
	Дата предыдущей проверки, оценка знаний и группа по электробезопасности
	Дата и причина проверки
	Общая оценка знаний, группа по электробезопасности и заключение комиссии
	Подпись проверяемого лица
	Дата следующей проверки

	1.
	Гордеева Галина Алексеевна,

старший преподаватель, 4 года
	08.12.2011 г.,

удовлетворительно,

III группа в ЭУ до 1000 В

	08.12.2012
очередная
	Хорошо,
III группа в качестве электротехнологического персонала в ЭУ до 1000 В
	
	08.12.2013

	2.
	Павлов Олег Геннадьевич,

инженер I кат., 1 год
	-
	08.12.2012

первичная
	Хорошо,

II группа в качестве электротехнологического персонала в ЭУ до 1000 В
	
	08.12.2013

	
	Всего сдало 2 (два) человека
	
	
	
	
	


Председатель комиссии:     _____________________  __________________  _______________________

                                                                                                  (должность)                                            (подпись)                                      (фамилия, инициалы)
Члены комиссии:                  _____________________  __________________  _______________________
                                                                                                  (должность)                                            (подпись)                                      (фамилия, инициалы)
                                              _____________________  __________________  _______________________

                                                                                                  (должность)                                            (подпись)                                      (фамилия, инициалы)
Примечание: 1. В графе «Дата и причина проверки» указывается вид проверки (первичная, очередная, внеочередная).

                       2. В графе «Общая оценка знаний, группа по электробезопасности и заключение комиссии» в заключении комиссии указывается вид                                        персонала (электротехнологический), в качестве которого проверяемый допускается к работе, а так же диапазон напряжений электроустановок, где он  имеет право работать.
                       3. Все записи должны иметь сквозную нумерацию. Исправления и зачеркивания при ведении записей не допускаются. 

