Правила работы с неофициальными ресурсами
Что такое неофициальный (авторский) ресурс
Неофициальный ресурс (авторский ресурс) – это любой учебный материал преподавателя (учебник, конспект лекций, методическое пособие, презентация и т.п.), который не прошел процедуру официальной публикации издательством НГТУ. 
Порядок размещения неофициального ресурса в ЭБС
1. Преподаватель заносит в систему полный текст неофициального ресурса и его описание через раздел «Ресурсы ЭБС» в Корпоративных ресурсах портала. Полный текст можно занести двумя способами: 
· закачать в виде одного или нескольких файлов, 
· указать ссылку на ресурс (одну или несколько), если ресурс является электронным курсом в системах DiDesk или Moodle, или в любой другой интерактивной обучающей среде. 
Настоятельно не рекомендуется размещать полный текст вашего ресурса на  сторонних сайтах, не имеющих отношения к НГТУ. 
2. Информация о ресурсе поступает в библиотеку и обрабатывается библиографами. Библиографы проверяют и дополняют внесенные преподавателем данные о ресурсе (ключевые слова, предметные области, выходные данные и др.) и заносят сведения о ресурсе в электронный каталог научной библиотеки (каталогизируют ресурс). Если при обработке ресурса в его описании обнаружены ошибки, то такой ресурс может быть отклонен библиографом.
3. После завершения обработки библиографами в ближайшее воскресенье ресурс поступает из электронного каталога научной библиотеки в ЭБС.
4. После этого с ресурсом можно работать как с любым другим ресурсом ЭБС (т.е. можно закреплять его за учебными курсами, он будет фигурировать в результатах поиска  и в каталоге ЭБС).
На всех этапах обработки ресурса автор может получать по электронной почте уведомления об изменении его состояния. Для этого нужно предварительно указать адрес электронной почты, на которую будут отправляться уведомления. 
Неофициальные ресурсы могут вноситься в ЭБС:
· автором ресурса;
· одним из соавторов;
· от имени автора - уполномоченными сотрудниками его кафедры: ученым секретарем, ответственным за сайт кафедры или ответственным за ресурсы ЭБС на кафедре.
Если материал официально издан, и после этого автор его доработал или дополнил – то новая, доработанная версия тоже считается неофициальным ресурсом, пока не пройдет процедуру официального издания.
Новая версия неофициального ресурса – это новый, отдельный ресурс, который должен быть заново внесен автором в систему и заново каталогизирован научной библиотекой НГТУ. 
Если материал был размещен в ЭБС как неофициальный ресурс, а затем
прошел процедуру публикации издательством НГТУ, то это два разных ресурса в ЭБС - неофициальный и официальный.
Материалы, изданные другими издательствами
Материалы, изданные другими издательствами, можно вносить в ЭБС в качестве неофициальных ресурсов лишь в том случае, когда это не противоречит условиям авторского (лицензионного) договора автора с издательством. 
Ответственность за соблюдение этого правила несет автор (все соавторы).
Ответственность за содержание и оформление
Ответственность за содержание и оформление неофициального ресурса в полной мере несет его автор (все соавторы), в том числе в случае, когда ресурс вносится от имени автора уполномоченным сотрудником кафедры. 
Университет не несет никакой ответственности за содержание и оформление неофициальных ресурсов.
Никакой экспертизы содержания и оформления неофициальных ресурсов не проводится. 
Ответственность за соблюдение авторских прав
Университет не несет никакой ответственности за соблюдение авторских прав сотрудниками, размещающими в ЭБС неофициальные ресурсы.   
Ответственность за соблюдение авторских прав несет автор (все соавторы) неофициального ресурса.
Вносимые в ЭБС ресурсы не должны содержать плагиата. 
Запрещается вносить чужие материалы, к созданию которых сотрудник не имеет отношения (кроме случая, когда ресурс заносится от имени автора уполномоченными сотрудниками кафедры). 
При занесении неофициальных ресурсов, созданных коллективом авторов, убедитесь, что ваши соавторы согласны на размещение ресурса в ЭБС.
